Република Србија

НАРУЧИЛАЦ: 

Градска управа града Бора

Ул. Моше Пијаде бр.3

Датум: 25.03.2026. године

Б  О  Р

Предмет: Позив за достављање понуде - поновљеног поступка 
Позивамо Вас да у поступку набавке на коју се Закон не примењује на основу чл.27. став1. тачка 1) ЗЈН, набавка услуге – број: НН ГУ 39/2026 у плану набавки на које се закон не промењује, Израда процедуре са упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима, доставите понуду:
	Предмет набавке:
	Израда процедуре са упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима  

	Рок за достављање понуде:
	30.03.2026. године у 1300 часова  

	Процењена вредност набавке:
	150.000,00 динара без ПДВ-а, односно 180.000,00 динара са  ПДВ-ом.    
 

	Начин достављања понуде:
	1.попуњен потписан и скениран образац понуде  на e-mail:  nabavke@bor.rs или

2.попуњен и потписан образац понуде на  fax: 030/423-179 или 
3. попуњен и потписан образац понуде лично или поштом на адресу Градска управа града Бора, ул. Моше Пијаде бр.3, 19210

с назнаком поступка за које се понуда доставља

	Обавезни елементи понуде:
	Попуњен и оверен образац понуде 

	Критеријум за избор најповољније понуде:
	1.Економски најповољнија понуда по основу    

    критеријума – цена

	Особа за контакт и давање додатних појашњења: 
	Марица Станојевић, 030/423-255 лок. 141

Додатна појашњења се траже и дају електронском поштом на  e-mail:  nabavke@bor.rs 


ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
	НН ГУ 39/2026 - Израда процедуре са упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима

	НАЗИВ ПОНУЂАЧА:
	

	СЕДИШТЕ:
	

	УЛИЦА И БРОЈ:
	

	МАТИЧНИ БРОЈ:
	

	ПИБ:
	

	ТЕКУЋИ РАЧУН И НАЗИВ БАНКЕ:
	

	ОСОБА ОВЛАШЋЕНА ЗА ПОТПИСИВАЊЕ УГОВОРА:
	

	КОНТАКТ ОСОБА:

ИМЕ И ПРЕЗИМЕ, ТЕЛЕФОН,

E-MAIL АДРЕСА:
	

	ЗАКОНСКИ ЗАСТУПНИК
	


	Редбр.
	НАЗИВ УСЛУГЕ
	Укупна цена у дин.

без ПДВ-а
	Укупна цена у дин. са

ПДВ-ом

	Услуга израде Акта о  процедурама и упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима

	
	

	Укупно за уплату:
	
	


Напомена:  Обавезно назначити уколико понуђач није у систему ПДВ-а. 
Образац понуде понуђач мора да попуни и потпише, чиме потвђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени.

Услови за учешће у поступку набавке и начин доказивања:

Услуга израде Акта о процедурама и упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима, у складу са:
–
Правилник о начину и поступку процене ризика на радном месту и у радној средини ("Сл. гласник РС", бр. 76/2024 и 38/2025);

–
Правилник о поступку прегледа и провере опреме за рад и прегледа и испитивања електричних и громобранских инсталација и испитивања услова радне средине ("Сл. гласник РС", бр. 76/2024, 38/2025 и 118/2025);

–
Правилник о превентивним мерама за безбедан и здрав рад при коришћењу опреме за рад ("Сл. гласник РС", бр. 23/2009, 123/2012, 102/2015, 101/2018 и 130/2021)

–
Правилник о превентивним мерама за безбедан и здрав рад на радном месту (Сл. гласник РС бр. 21/09 и 1/19);
–
Правилник о превентивним мерама за безбедан и здрав рад при коришћењу средстава и опреме за личну заштиту на раду ("Сл. гласник РС", бр. 92/2008 и 101/2018).

–
Правилник о обезбеђивању ознака за безбедност и здравље на раду („Сл. гл. РС”, бр. 95/2010 и 108/2017).

а у складу са Актом о процени ризика на радном месту и Програмом обуке за безбедан и здрав рад!
3. КРИТЕРИЈУМИ ЗА ИЗБОР ПРИВРЕДНОГ СУБЈЕКТА: 

За ову врсту услуге, привредни субјект је у обавези да достави следеће доказе:

1. Понуђач мора бити носилац следеће лиценце на своје име:

· Лиценцу за обављање послова у области безбедности и здравља на раду 

· Лиценцу за обављање послова прегледа и провере опреме за рад и прегледа и испитивања електричних и громобранских инсталација 

· Лиценцу за обављање послова испитивања услова радне средине

· Лиценцу за обављање послова испитивања услова радне средине – биолошких штетности 

· и доказ да има минимум 3 запослена са положеним стручним испитом – уверење о положеном стручном испиту о практичној оспособљености за обављање послова безбедности и здравља на раду, при чему стручни испит – уверења нису млађа од 3 година.

Доказ важеће лиценце: 

- Копија лиценце за обављање послова у области безбедности и здравља на раду. 

-Копија или скениране следеће лиценце: лиценца за обављање послова прегледа и провере опреме за рад и прегледа и испитивања електричних и громобранских инсталација, лиценцу за обављање послова испитивања услова радне околине, лиценцу за обављање послова испитивања услова радне околине – биолошких штетности.

- Копија или скениран М-образац, или други документ којим доказује да има радно ангажовано лице потребно за предметну набавку.

- Фотокопију лиценце (уверења о стручном испиту) за обављање послова безбедности и здравља на раду не старију од 3 година.

У складу са наведеним, захтева се да једно правно лице изврши целокупно сагледавањe комплетне документације из области безбедности и здравље на раду, свих докумената везано за прегледе и проверу, односно прегледе и испитивања, као и увида на терену (чињенично стање), и да на основу тога изради Акт о процедурама и упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима.

Да би се израдили квалитетни документи, потребно је да понуђач има доста искуства у спровођењу законске регулативе из области безбедности и здравља на раду. 

Одговарајуће лиценце су законском регулативом из области безбедност и здравље на раду, прописане обавезе правног лица да би наведене услуге могао да реализује.

- Због обима и специфичности посла у изради документације  захтева се минумум 3 запослена за неведеним радним искуством на пословима безбедности и здравља на раду (уверења о стручном испиту), који је оспособљен за стручни рад и поседује искуство у истом.
2. Понуђач је потребно да поседује на своје име уведен/имплементиран Интегрисан менаџмент систем који обједињује следеће стандарде:

· Систем менаџмента квалитетом ISO 9001:2015; 

· Систем за заштиту животне средине  ISO 14001:2015 и 

· Систем безбедности и здравља на раду ISO 45001:2018. 

Доказ: Као доказ приложити валидне сертификате са важећим датумом издавања.

Образложење о захтеваним критеријумима: 

Уведен/имплементиран Интегрисани менаџмент систем обједињен је кроз наведене стандарде.

3. Понуђач треба да достави доказ да је у задњих три година израдио најмање 3 акта о процени ризика на радном месту.
Доказ: Као доказ приложити потврду о извршеној услузи или фотокопије оверених почетних страна аката;    
Садржај акта:

Акт треба да садржи преглед законске регулативе, анализу ризика у канцеларијским условима у складу са Актом о процени ризика, утврђене начине и мере за њихово отклањање, односно смањивање ризика, евидентиране локације које су посебно изложене биолошким штетностима и њихово класификовање по групама ризика, наведена упутства и предлоге за спровођење конкретних мера за безбедан и здрав рад у конкретним условима за систематизована радна места - све у циљу спречавања повреда на раду, оштећење здравља или обољење запосленог и побољшања безбедности и здравља на раду. 

Начин израде процедуре са упутствима и мерама 


Извршити увид у постојећу документацију из области безбедности и здравља на раду, као и у постојећу документацију из области заштите од пожара;


Да би правилно утврдили начин и мере за отклањање, смањење или спречавање ризика на радном месту потребно је сагледати организацију рада, радне процесе, средства за рад и друге елементе који могу да изазову настанак повреде или оштећење здравља запослених на том радном месту односно, полазећи од прописаног, утврдити фактичко стање организације рада и радне процесе као и средства за рад (објекти, средства и опрема за рад, и др.) који се користе при тим радним процесима;


Препознавање и утврђивање опасности и штетности на радним местима и у радној околини врши се на основу података који се прикупљају из документације којом располаже наручилац, посматрањем и праћењем процеса рада на радном месту, прибављањем потребних информација од запослених и информација из других извора и разврставањем у врсте прикупљених података, односно могућих опасности и штетности на које ти подаци указују.


На основу евидентиране ситуације, прикупљених података и консултација са лицем задуженим испред Градске управе, израдити процедуре са применљивим упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима.

Квалитет вршења услуге 

Понуђач се обавезује да предметне услуге врши у свему према понуди, Уговору, техничким прописима и стандардима на које се ти прописи позивају (Закон о безбедности и здрављу на раду), правилницима наведеним у тачки 2. и правилима струке.

У случају утврђених недостатака у квалитету извршених услуга, понуђач мора исте отклонити у року не дужем од 5 (пет) дана од дана пријема рекламације.

Примопредаја извршене услуге 

По извршеној услузи и испоруци предметног акта – процедура са упутствима и мерама за безбедан и здрав рад у канцеларијским условима, Понуђач је у обавези да састави Записник о извршеној услузи, којим ће бити констатовано да је акт израђен у свему у складу са пројектним задатком и да је на исти добијена сагласност Наручиоца. 

	 Рок извршења услуге:
	 _____ радних дана од дана давања писаног  налога лица задуженог од стране наручиоца за праћење  реализације уговора,  након закључења уговора.  (не дуже од 30 (тридесет) радних дана.  

	Место извршења и испоруке: 
	Зграда Градске управе града Бора, ул. Моше Пијаде бр.3, лице задужено од стране Наручиоца за праћење  реализације уговора је: Љиљана Марковић Луковић.  

	Рок плаћања:
	По издавању електронске фактуре кроз систем електронских фактура, са свим приложеним овереним пратећим прилозима у складу са предметом Уговора, у законском року од 45 (четрдесетпет) дана. По завршетку предметне услуге достави Записник о извршеној услузи потписан оверен од задужених лица обе уговорне стране и приложен уз рачун кроз систем е-фактуре.


Место: __________







  Понуђач

Датум: __________

  




      ___________________
2

